REGULAMIN :
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW I INFORMACII
CZLONKOM SPOYDZIELNI MIESZKANIOWE) ,VICTORIA”

§t

Reguiamin udostepniania dokumentéw i informacji czlonkom Spéidzielni
Mieszkaniowej ,Victoria” (zwanej dalej ,Spdidzielnig”), zostal opracowany na
podstawie ponizszych aktow:

1. Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo spdtdzielcze z pézn. zm.,

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spdidzielniach mieszkaniowych z péZn. zm.,

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych pézn. zm.,

4. Rozporzgdzenia Ministra Spaw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych z p6zn. zm.,

5. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych),

6. Statutu Spétdzielni. :

§2

Udostepnianie informacji czlonkom Spdldzielni Mieszkaniowej ,Victoria” mcze

nastepowac poprzez:

a) ogfaszanie na stronie internetowej ( www.smvictoria.pl),

b) wyilozenie w dostepnym miejscu, w szczegdlnosci w dziale organizacyjno -
kadrowym — pokdj nr 8, sekretariacie Spdidzielni, Administracji — pokdj nr 6 lub w
innych miejscach wskazywanych w przepisach powszechnie cbowigzujacych,

) udostepnianie na wniosek czionka Spoétdzielni,

d) skierowanie informacji bezposrednio do czionka Spdtdzielni w szczegdinosci
poprzez wystanie informacji poczta, doreczenie do rgk wiasnych lub petnoletniego
domownika — w stosunku do informacji, wzgledem ktérych Statut lub przepisy
powszechnie obowigzujgce nakladajg na Spdldzielnie obowigzek doreczenia
czionkowt.

§3

1. Cztonek ma prawo:

a) do nieodptatnego otrzymania odpisu Statutu Spofdmelm i wydanych na jego
podstawie regulamindw,

b) zaznajamiania sie z uchwatami organéw Spétdzielni, protokotami obrad organdw
Spotdzielni, protokotami lustracji, wnioskami polustracyjnymi oraz z informacjami
o realizacji tych wnioskéw, rocznymi sprawozdaniami finansowymi, a takze
umowami zawieranymi przez Spotdzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem § 5,

c) do odpiatnego otrzymania kopii uchwat organéw Spéldzielni i protokotéw obrad
organdw Spétdzielni, protokotéw lustracii, rocznych sprawozdan finansowych oraz



http://www.smvictoria.pl

faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem
§ 5.

d) do zapoznania sle z wytozonym w lokalu Spétdzielni, co najimniej 14 dni przed
terminem Walnego Zgromadzenia, rocznym sprawozdaniem z dziatalnoéci
Spétdzielni facznie ze sprawozdaniem finansowym i opinig biegtego rewidenta,

e) przegiadac rejestr cztonkéw Spotdzielni,

f) przegladad wtasne akta cztonkowskie,

2. Spotdzielnia nie ma obowigzku udostepniania dokumentéw, ktore zainteresowana
osoba moZe otrzymal w sadzie lub odpowiednim urzedzie panstwowym lub
samorzadowym. Winna natomiast wskaza¢ zainteresowanej osobie, gdzie moze
uzyska¢ wglad do danego dokumentu.

3. Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkdw Spétdzielni i pracownikéw
nie sg udostepniane.

4. Koszty sporzgdzania odpisdéw i kopii dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1
pokrywa cztonek Spodtdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie. Koszty sporzadzenia
odpisdw i kopii dokumentéw okresla Zarzad Spéidzielni po sporzadzeniu
stosownej kalkulacji, ktéra powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg wnioskéw, a w szczegdlnosci koszty: pracowniczego przygotowania i
powielania dokumentdw oraz materiatdw i pracy sprzetu. Sporzadzona i
zatwierdzona przez Zarzad kalkulacja, przyjeta Uchwalg Nr 15 / 2012 Zarzadu

S.M. ,Victoria” z dnia 26.01.2012 r. stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
reguiaminu,

g4

1. Czionkowi Spotdzielni nie przystuguje prawo udostepniania w szczeg6inosci:

a) akt osobowych pracownikow Spoidzielni, w tym réwniez czlonkéw Zarzadu

Spétdzielni,

b} imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spétdzieinie,

¢) kart do gtosowania stanowiacych zataczniki protokdtdw komisji wyborczych,

d) innych dokumentéw szczegdlnych, ktdrych udostepnianie jest zabronione

przepisami prawa.

2. Czonkowi Spétdzielni nie przystuguje prawo przegladania stanu zadtuzer: lokali,

do ktérych nie posiada tytutu prawnego.

3. Cztonek Spdtdzielni pelnigcy funkcje w organie Spéidzielni nie nabywa uprawnien
tego organu. Pelnienie funkcji w organie Spdidzielni nie daje Zadnych
dodatkowych uprawnier poza tymi, ktdre posiada czionek tego organu w trakcie
obrad danego organu Spétdzielni.

§5

1. Zarzad Spotdzielni moze odméwi¢ cztonkowi wgladu do umdw zawieranych z
osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa -tych oséb lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spdidzielni 1 przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng
szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

2. Zarzad Spétdzielni moze odmowic¢ wydania kopil faktur i umoéw zawartych przez
Spdtdzielnie z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogtoby to naruszyc
prawa tych oséb lub zagrazaC interesowi Spéidzielni. Odmowa powinna byc
wyrazona na pismie.



3. Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu
ochrony tajemnicy handiowej, do ktorej przestrzegania Spéidzielnia jest
zobowigzana na podstawie przepiséw prawa oraz zawartych umow.

4. Cztonek, ktdremu odméwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spétdzieinie z
osobami trzecimi moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
Spdidzielni do udostepnienia tych uméw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni
od dnia doreczenia czionkowi pisemnej odmowy.

§6

1. Wydawanie czionkom Spoidzielni lub udostepnianie im do wgigdu dokumentdw
odbywa si¢ na podstawie ziozonych wnioskéw na odpowiednio w tym celu
przygotowanych przez Zarzad formularzach, spemiajacych formalne zasady
wydawania kopii oraz odpiséw dokumentow Spdtdzielni lub udostepniania ich do
waladu. Wzdr takiego wniosku stanowi Zatacznik nr_2 do niniejszego
regulaminu.

2. Zarzad Spotdzielni zobowigzany jest do wydawania cztonkom Spétdzielni wnioskdw
0 ktorych mowa w ust. 1 nieodplatnie.

3. Formularze wnioskéw, o ktérych mowa w ust, 1 powinny zawiera¢ wszystkie
elementy pozwalajgce na nalezyte udokumentowanle przedmiotu wniosku i jego
realizacji, a w szczegdlnosci:

a) nazwisko i imie czionka sktadajgcego wniosek, adres zamieszkania oraz dane

kontaktowe np. telefon,

b) okreslenie dokumentéw bedgcych przedmiotem wniosku i czy wniosek dotyczy

wydania kopii lub odpisdw dokumentdw czy udostepnienia do wgladu dokumentéw

Spétdzielni,

¢) wskazanie sposobu powiadomienia czlonka przez Spétdzielnie o terminie | miejscu

odbioru wnioskowanych dokumentéw lub udostepnienia do wgladu dokumentéw

Spétdzielni,

d) czytelny podpis czlonka skladajacego wniosek,

e) w przypadku wnioskowania o wydanie kopii lub odpiséw dokumentdw -

potwierdzenie odbioru wnioskowanych kopii lub odpisdw dokumentdw.

4. Wnioski nienalezycie wypelnione lub ztozone z pominieciem wzordw okreslonych w
ust. 1 bedq zwracane do formalnego uzupetnienia.

5.Spotdzielnia zobowigzana jest zawiadomi¢ i wydaé kserokopie dokumentow
cztonkowi zgtaszajgcemu Zadanie bez zbednej zwioki, przy czym nie pdzniej, niz w
ciagu 7 dni od daty zarejestrowania wniosku przez Spdidzielnie — wylaczajac dni
wolne od pracy.

6. Zadanie uzyskania do wgladu lub wydania kserokopii dokumentéw znajdujacych
sie na stronie internetowej Spdldzielni, w tym zatwierdzonych protokotdéw obrad
organéw Spoldzielni powinno by¢ zrealizowane niezwlocznie, po uprzednim
(telefonicznym lub osobistym) dokonaniu ustalen z upowaznionym przez Zarzad
pracownikiem Spétdzielni. :

§7

1. Realizacia uprawnien tj. przegladanie, zaznajamianie sie przez cztonka Spotdzielni
z treScig dokumentow, o ktdrych mowa w § 3 obywa sie w godzinach pracy w
siedzibie Spdtdzielni w obecnosci pracownika wskazanego przez Zarzad.

2. Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane oscbowe innych oséb badz tajemnice
przedsiebiorstw, z ktdérymi Spdtdzieinia wspdtpracuje, cztonek otrzymuje kserokopie

M



dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposéb, by dane te
pozostaty nieujawnione.

§8

1.Wydanie kserokopii dokumentdw moze nastapi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty
odptatnosci na rachunek bankowy Spéidzielni badZ gotéwka w kasie Spétdzietni.
Przy odbiorze kserokopii dokumentdw czlonek okazuje dowdd uregulowania
naleznosci i na wniosku sktada oswiadczenie, e otrzymat dokumenty wskazane we
whiosku.

2. W przypadku zlozenia przez cztonka wniosku o wydanie kserokopii dokumentéw,
ktérych koszt sporzadzenia przekracza 100 z (stownie: sto zlotych), Spéidzielnia
moze uzalezni¢ przyjecie do realizacji wniosku od wczedniejszego uiszczenia kwoty
przez czionka. _

3. Warunkiem uzyskania do wgladu lub wydania zgdanych dokumentéw jest okazanie
przy odbiorze dokumentu tozsamosci, o ile wnioskujgcy cztonek Spétdzielni nie jest
osobg znang upowaznionemu do udostepnienia dokumentow pracownikowi
Spétdzielni. |

§9

1. Zarzad Spotdzielni prowadzi rejestr, gromadzi i archiwiz'uje zbior dokumentéw —
wnioskow cztonkdw Spétdzielni o udostepnienie dokumentdw. :
2. Rejestr o ktdrym mowa w ust. 1 moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej.

§10

Wprzypadku spraw nieuregulowanych w ninigjszym regulaminie stosuje sie
postanowienia Statutu Spétdzielni, ustawy z dnia 16 wrzeSnia 1982 r. Prawo
spbtdzielcze oraz ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych.

§11

1. Regulamin udostepniania dokumentdw i informacji cztonkom Spétdzielni
Mieszkaniowej ,Victoria” zostal uchwalony przez Rade Nadzorcza Spétdzielni
Mieszkaniowej ,Victoria® w dniu 30.06.2015 r. Uchwatg nr 65/X/2015
t obowigzuje od dnia uchwalenia. :

2. E)g%? Regulamin zostat zmieniony uchwata nrm./xI/ZOZl z dnia
teid, S0 2021 r, obowigzujacy od dnia jej podjecia.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczacy Rady Nadzorczej

16 ‘ Szuba A?//

Magda Zarzyck .-

KR-2110



Zalgezmek r

UCHWALA NIr.ooveennns /55 .............. /2012
Zarzadu SM. ,VICTORIA”
Z dnia ........ 26, L2012 r.

W sprawie: ustalenia oplat pobieranych od ezlonkoéw Spdidziélni za
sporzadzanie odpiséw i kopii dokumentéw zgodnie z art. 8' ustawy o
spoldzielniach mieszkaniowych z dnia 15 grudnia 2000 r. z pézn. zmianami.

Na podstawie art. 8' ustawy o spéldzielniach mieszkaniowych Zarzad ustala co
nastgpuje:

§1
Ustala si¢ oplate wg zalaczonej kalkulacji ceny 1 strony kserokopii dokumentéw
w wysokoéci netto 0,76 zt + 0,17 zt (23 % VAT) = 0,93 zl brutto (slownie
zero zlotych, dziewigcdziesiat trzy grosze).

§2
Za wykonana ustuge czlonek Spoéldzielni otrzyma fakture. Nalezno$é za fakture
nalezy uregulowaé w kasie Spétdzielni przed otrzymaniem zgdanych kopii
dokumentdow.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ upowaznionym przez Prezesa Spoétdzielni
pracownikom w zakresie prowadzonych przez nich spraw.

o §4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

FREZIES ZARZAD
K e ownik Spdidzi

ZASTEPC 7ESA ZARZADU Misszkapiowe] , Vict
CZLONEK ZARZADU Z-oa Kigrowniiy . Technicznych mar s 3 .
'V\%ORIA‘ P gr g G
[=f

Ligsrgion
mgy ind. Pictr Sendor Licancjonowan
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. 5 Easg. dTuChomogs
Jerzy Dydok
Zarzadea Mieruchomosel
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu udostepniania dokumentéw i informacji
cztonkom Spdtdzielni Mieszkaniowej ,,Victoria”

( imig i nazwisko zainteresowanego )

(adres)

( telefon kontaktowy )
Zarzad
Spétdzieini Mieszkaniowej
LVictoria”

os. Kosciuszkowskie 5
31 - 858 Krakow

Na podstawie art. 8' ustawy z dnia 15.12.2000 r., o spotdzielniach mieszkaniowych
(Dz. U. z 2003 r., nr 119, poz. 1116 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 10 Statutu
Spéidzielni Mieszkaniowej ,Victoria” oraz w oparciu o Regulamin udostepniania
dokumentéw i informacji w Spéidzielni Mieszkaniowej ,Victoria”, jak réwniez cennik
okreslony przez Zarzad Spétdzielni, z ktdrych tresciy sie zapoznatem, wnioskuje o:

+ Udostepnienie do wglgdu / otrzymanie kopii* nastepujacych dokumentdw, koszty
sporzgdzenia ktdrych pokryije
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Oswiadczam, ze jestem czionkiem Spétdzielni Mieszkaniowej ,Victoria” o nr
cztonkowskim:

-----------------------------------------



............................................................

(data i czytelny podpis zainteresowanego )

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych
osobowych, moggcych znajdowal sie w w/w dokumentach, chronionych Ustawg o

ochronie danych osobowych ( tekst jednolity: Dz, U, z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z
pdzn. zmianami)

..................................................................

(data i czytelny podpis zainteresowanego)

o Decyzja Zarzadu Spétdzielni Mieszkaniowej z dnia

---------------------------------------------------------------------------------

- Wniosek cztonka rozpatrzono pozytywnie
- Wniosek cztonka rozpatrzono negatywnie

Uzasadnienie decyzji (w przypadku odmowy ):

..........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
............................................................................................................................
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Komdrka odpowiedzialna za realizacje wniosku i / lub wskazany pracownik SM
wVictoria”:

.......................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpisy czionkow Zarzadu)
e Termin i miejsce odbioru wnioskowanych dokumentdw / udostepnienia do wgigdu
wnioskowanych dokumentéw*, prosze powiadomié¢ mnie:
* listownie

* telefoniczne




* w inny sposdb, wskaza¢ jaki

............................................................................................

¢ Realizacja wniosku :
- potwierdzam odbidr kopii nastepujgcych dokumentdow w dniu

-------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------

..............................................................................

( podpis pracownika S.M. ,Victoria” )

* niepotrzebne wykreslié
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