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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,,VICTORIA” w Krakowie , os. Kosciuszkowskie 5,
31 -858 Krakéw, telefon /12/648-51-85,
sekretariat@smvictoria.pl, https://www.smvictoria.pl/

Tryb udzielenia zamowienia:

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, w oparciu o obowigzujgcy u Zamawiajacego ,,Regulamin przetargow
na dostawy, ustugi 1 prace remontowo — budowlane”.

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamo6wienia jest kompleksowa obstuga prawna Spoéldzielni Mieszkaniowej
”Victoria” z siedzibg w Krakowie, w szczegolnosci:

Doradztwo prawne ze szczegdlnym uwzglednieniem prawa spotdzielczego, prawa cywilnego,
prawa nieruchomosci, prawa budowlanego, prawa gospodarczego, prawa pracy, ubezpieczen
spotecznych oraz pokrewnych,

Obstuga prawna organow Zleceniodawcy,

Udzielanie ustnych i pisemnych porad/opinii prawnych w zakresie catoksztattu dziatalnosci
Spoldzielni, w szczegodlnosci z zakresu prawa spotdzielczego, cywilnego, podatkowego i
finansowego,

Opiniowanie i sporzgdzanie umoéw, regulamindéw i innych wewnetrznych aktoéw prawnych
Zleceniodawcy,

Przygotowywanie projektéw wnioskow i uchwat,

Uczestniczenie w razie potrzeby w posiedzeniach organéw Zleceniodawcy, w tym Rady
Nadzorczej,

Obstuga zebran organéw Zleceniodawcy wedtug jego potrzeb, w tym obowigzkowo Walnego
Zgromadzenia,

Reprezentowanie spétdzielni przed sagdami, organami administracji rzadowej, samorzadowe; 1
innymi instytucjami, a takze wystgpowanie w sprawach przed organami egzekucyjnymi,
Prowadzenie stalych, uzgodnionych dyzurow w siedzibie Zleceniodawcy oraz doraznych
spotkan z Radg Nadzorcza wedtug potrzeb Zleceniodawcy,

Przygotowywanie propozycji uchwat oraz opiniowanie uchwat Rady Nadzorczej lub Zarzadu
Zleceniodawcy,

Prowadzenie rejestru spraw sgdowych,

Redagowanie pism przygotowawczych, sadowych i innych z zakresu postgpowan przed
sgdami oraz organami administracyjnymi,

Wspdlpraca z pracownikami Spotdzielni w zakresie prowadzonych w imieniu Zleceniodawcy
spraw, w tym udzielanie porad i konsultacji,

Udzielanie porad prawnych cztonkom Spoidzielni w sprawach zwigzanych z dzialalnoscig
Spotdzielni,

Informowanie na biezaco Zleceniodawcy o stanie prowadzonych w jej imieniu spraw,
Sporzadzenie raz na kwartal informacji ze stanu prowadzonych spraw sgdowych i
prowadzonych spraw z innymi instytucjami publicznymi oraz informacji o stanie



a)
b)

©)
d)
19.
20.
21.

22.

prowadzonych czynnosci windykacyjnych, 17. Biezace uzgadnianie podejmowanych decyzji z
Zarzadem, 18. Windykacja naleznos$ci Zleceniodawcy, w tym:

kierowanie spraw do sadow w postgpowaniu upominawczym, nakazowym i zwyklym,
przygotowanie egzekucji naleznosci zasadzonych prawomocnymi orzeczeniami sadow,
prowadzenie przed sadami oraz przed organami egzekucyjnymi postgpowan eksmisyjnych,
wspolpraca z pracownikiem zajmujacym si¢ windykacja naleznosci w zakresie prowadzonych
w imieniu zleceniodawcy spraw, nadzor prawny nad egzekucja naleznosci Spotdzielni,
Wykonywanie innych czynnosci niezb¢dnych z punktu widzenia shusznego interesu
Zleceniodawcy,

Dalsze prowadzenia i reprezentacja we wszystkich sprawach i postgpowaniach bedacych w
toku tj. postgpowaniach sadowych, administracyjnych i innych.

Opracowanie, na dzien zakonczenia umowy raportu koncowego z prowadzonych spraw tacznie
z opisem ich stanu zaawansowania,

Przekazanie w formie protokotu zdawczo-odbiorczego kolejnemu wykonawcy wybranemu
przez Spétdzielni¢ do obstugi prawnej, wszystkich spraw w toku.

Informacje dotyczgce warunkéw §wiadczenia kompleksowej obstugi prawnej
Spoéldzielni

Swiadczenie ustugi w siedzibie Spotdzielni - w wymiarze 15 godzin tygodniowo wedhug
ustalonego harmonogramu pracy.

Zapewnienie obstugi prawnej poza siedziba Spoldzielni, jezeli jest to niezbedne do
wykonywania czynnosci przewidzianych w umowie.

Uczestnictwo z glosem doradczym w zebraniach organdéw spoétdzielni nie powoduje
pomniejszenia tygodniowego czasu osobistej obecnosci radcy prawnego w siedzibie
Zleceniodawcy ani wyptaty dodatkowego wynagrodzenia.

Uczestnictwo przedstawiciela Kancelarii reprezentujacego Spoéldzielnie w posiedzeniach
sagdow lub innych organéw, w zwigzku z realizacja umowy, nie powoduje pomniejszenia
tygodniowego czasu osobiste] obecnosci radcy prawnego w siedzibie Zleceniodawcy ani
wyptaty dodatkowego wynagrodzenia.

Wyznaczenie koordynatora obstugi prawnej jako odpowiedzialnego za catoksztalt spraw
zwigzanych z realizacja umowy o $wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej, w przypadku
$wiadczenia ustugi przez wigcej niz jednego radcg prawnego.

Zapewnienie kontaktu telefonicznego w pozostatych godzinach urzgdowania Spoldzielni pod
wskazanymi numerami telefonow.

Wykonywanie czynnosci wymienione w zakresie $wiadczenia uslugi prawnej w terminach
gwarantujgcych ich nalezyte wykonanie, z nalezyta starannoscia wymagana przy swiadczeniu
tego rodzaju ustug i troska o finanse oraz interes prawny Spotdzielni.

Tytutem wynagrodzenia za prowadzenie spraw windykacyjnych Zleceniobiorcy przystugiwac
beda wyegzekwowane koszty zastepstwa procesowego Ww postgpowaniu sgdowym i
egzekucyjnym w wysokosci 80% zasgdzonych kosztow.

Wymagane kwalifikacje oferentéw w przetargu na $wiadczenie kompleksowej obslugi
prawnej (potwierdzone zalagczonymi dokumentami)

Posiadanie przez oferenta uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata z
jednoczesnym posiadaniem przynajmniej 3 - letniego doswiadczenia w wykonywaniu zawodu.
Posiadanie do§wiadczenia w prowadzeniu spraw windykacji naleznosci.




3. Posiadanie przez oferenta waznej polisy w zakresie przekraczajacym obowiazkowe OC radcow
prawnych a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

4. Przedstawienie referencji od podmiotow gospodarczych (w tym takze spotdzielni
mieszkaniowych), na rzecz ktorych §wiadczona byta ustuga w okresie ostatnich 2 lat.

6. Termin wykonania zaméwienia.
1. Umowa na przedmiot zaméwienia obowigzywacé bedzie od dnia jej zawarcia przez okres 3 lat.

7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Termin ztozenia ofert do dnia 17.04.2026 r. do godz. 8.00
2. Skladajacy oferte Wykonawca pozostanie nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

8. Zasady dotyczgce wadium.
1. Nie dotyczy.
9. Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzgl¢dnieniem ponizszych zasad:

1. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Nie dopuszcza sie skladania ofert alternatywnych.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie opatrzonej napisem ,,Oferta na kompleksowa
obstuge prawng" w sekretariacie Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Victoria” na os.
Kosciuszkowskim 5. Koperta winna by¢ opatrzona informacja o adresacie.

4. Wymaga sig, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby upowaznione w dokumentach
rejestrowych podmiotu do reprezentacji Oferenta lub posiadajace odpowiednie
pelnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnoéci udzielone przez osoby uprawnione do
reprezentacji podmiotu.

3. Wymaga sie, aby oferta byla przygotowana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
w sposob zapewniajacy pelng czytelnos¢ jej tresci oraz aby zapisane strony byly
kolejno ponumerowane i zlgczone w sposéb uniemozliwiajacy wysunigcie lub
odigczenie ktorejkolwiek kartki (np. zszyte, skoroszyt, zbindowane, przesznurowane).

10. Opis sposobu obliczenia ceny.

Podana przez Wykonawce cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie oplaty i podatki (w tym podatek
od towar6w i ushug) oraz koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Cena
ofertowa ma by¢ podana w ztotych polskich.

11. Wymagane o$wiadczenia.

Kazdy dostawca lub wykonawca przystepujacy do postgpowania powinien zlozy¢
oswiadczenie, Ze:

1. Jest uprawniony do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata z jednoczesnym
posiadaniem przynajmniej 5 - letniego doswiadczenia w wykonywaniu zawodu.

2. Posiada doswiadczenie w prowadzeniu spraw windykacji naleznosci.



Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz potencjal ekonomiczny do wykonania
zamoOwienia.

Posiadamy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote 1.000.000,00 z1.

W przypadku wyboru jego oferty, wyraza zgodg¢ na udostepnienie Cztonkom Spdétdzielni
danych zawartych w umowie, zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 15.12.2000 r. o spoldzielniach
mieszkaniowych (z pézn. zm.).

Informacje, ze zapoznat si¢ z ,,Regulaminem przetargéw na dostawy, ustugi i prace remontowo
— budowlane” w Spétdzielni Mieszkaniowej ,,VICTORIA” w Krakowie.

12. Zasady zloZenia, zmiany i wycofania oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni
to przed terminem skfadania ofert. Zardéwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy
pisemnej.

13. Kryteria oceny oferty.

14.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda kryteria:
1. Cena ofertowa — waga kryterium - 75%
2. Doswiadczenie zawodowe i referencje - 25%.

Kryteria odrzucenia oferty.

Zamawiajacy odrzuci ofertg jezeli:

Jej tresé nie odpowiada tresci Specyfikacji warunkéw zamdwienia,

Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

Zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

. Zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatlu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia,
Wykonawca w terminie trzech dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytek,

. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

15. Warunki wykluczenia wykonawcy z post¢gpowania:
Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawce, jesli:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania wykonawca wyrzadzil szkodg
Spoldzielni poprzez niewykonanie zamdwienia lub wykonanie go w sposob nienalezyty, a
szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania,

2) w odniesieniu do wykonawcy wszczeto postepowanie ukladowe, upaditosciowe lub
ogloszono upadtose,

3) wykonawca lub ktorykolwiek z czlonkow jego organdw zarzadzajacych lub nadzorczych
zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo,

4) wykonawca, jego pelnomocnik lub z ktérykolwiek z czlonk6ow jego organdw zarzadzajacych
lub nadzorczych pozostaje w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej lub w drugim stopniu linii bocznej z ktérymkolwiek z cztonkéw
Rady Nadzorczej lub Zarzadu Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Victoria” w Krakowie,



5) w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania ktérykolwiek z cztonkéw Rady
Nadzorczej lub Zarzadu Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Victoria” w Krakowie pozostawal w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byl cztonkiem jego organéw zarzadzajacych lub
nadzorczych,

6) wykonawca nie zlozy! na etapie skladania ofert wymaganych przez SWZ os$wiadczen lub
dokumentdw, albo ztozone dokumenty zostaly sfatszowane lub zawierajg biedy,

7) wykonawca nie ztozyl na etapie podpisywania umowy wymaganych przez projekt umowy
oswiadczeni lub dokumentow, albo zlozone dokumenty zostaly sfalszowane lub zawierajg
bledy.

16. Lista wymaganych dokumentéw.

17.

Od Oferentéw ubiegajacych si¢ o przyznanie zamdéwienia wymagane jest przedstawienie
nizej wymienionych dokumentow:

1. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

2. Potwierdzenia spelnienia wymogow okreslonych w punkcie 5.

3. Wykaz ushlug realizowanych przez Oferenta u innych podmiotéw (o zakresie zgodnym z
przedmiotem zamdwienia).

Wyzej wymienione dokumenty winny by¢ przedstawione w formie oryginalu lub

uwierzytelnionej kserokopii. W przypadku przedstawienia uwierzytelnionej kopii, Komisja

Przetargowa moze zazadac przedstawienia do wgladu oryginaléw w/w dokumentow.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego ze Zleceniodawcg oraz

przekazywania o§wiadczen i dokumentéw.

4,

18.

19.
6.
7.

20.

21.

W trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia wszystkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Wykonawca przekazuje w formie pisemnej na adres
Zamawiajacego podany w pkt. 1 Specyfikacji.

. W przypadku niejasnosci lub stwierdzenia bledéw w Specyfikacji zamoéwienia nalezy

kontaktowa¢ si¢ z osobami upowaznionymi wskazanymi w pkt.17 lub przesta¢ zapytanie.
Informacja o osobach uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ wykonawcami jest Wojciech Jagiela.
Formalnosci jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie umieszczona na stronie internetowej Spoldzielni.
Umowa z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana w terminie i miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego.

Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Projekt umowy stanowi zalgcznik nr 3 do SWZ.

Dodatkowe informacje.




8.

9.

Zamawiajacemu przyshuguje prawo uniewaznienia przetargu w kazdym czasie, bez podania
przyczyny.
Zamawiajacy uniewazni przetarg, jezeli:

14.9.a)  wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢,

14.9.b)  postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy Ww sprawie

zamdwienia.

22. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO.

1)

2)

3)

4)

3)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o celach i srodkach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Victoria” w Krakowie z siedzibg na os.
Kos$ciuszkowskim 5, 31-858 Krakow — dalej: SM ,,Victoria™;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) i f) RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda pracownicy SM ,.Victoria” oraz osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okreslony w przepisach
powszechnie obowigzujacych i uregulowaniach wewnetrznych SM ,,Victoria” w zakresie
archiwizacji dokumentow;

wymoég podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
wynika z udziatu w postepowaniu o udzielenia zaméwienia prowadzonym przez SM
,.Victoria”. Konsekwencjg niepodania okreslonych danych jest brak mozliwosci udziatu w
postepowaniu;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 7) posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

23. Zalgczniki do specyfikacji zaméwienia:
Formularz ofertowy - zatacznik nr 1.
Oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 2.
Projekt umowy - zalacznik nr 3.

\

piecze¢ Wykonawcy : "
«Zalacznik nr 1 do SWZnr ..../...12026

. 2.3 o g
mgr inz. 7! » Kaczmarczyk



FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy: Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Victoria” w Krakowie, os. Kosciuszkowskie 5,
31- 858 Krakow

I. WYKONAWCA 1.

Nazwa:

2. Adres

IR 1111 0 ol 15 3 1) 1 1) P 4.
PN ol o (121 | PP 5.
A\ |

II. Cena ofertowa za zrealizowanie zamoéwienia zgodnie z warunkami przedstawionymi w
SWZ wynosi:

Laczna wartos$¢ miesi¢gczna wynagrodzenia brutto ..o z
II1. Proponowane godziny pracy:

Poniedzialek od.....do.....

Wtorek od........... do..ccovvinnnnn.
Srodaod.............. do.ooeriiinnins
Czwartek od.........do............... Pigtek
odeeeernnnnnen. do.oennniiiaen.

Razem: ............. godz.
IV. Akceptuje warunki platnosei okreslone w projekcie umowy.
V. Oswiadczam, ze zapoznalem sie z zatgczonym do Specyfikacji wzorem umowy i zobowigzuj¢
sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na ustalonych w tresci warunkach,

w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

VI. O$wiadczam, ze tresé zlozonej przeze mnie oferty nie stanowi tajemnicy przedsigbiorstwa.

...........................

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)




Pieczgé firmy Zalacznik nr2 do SWZnr ...../2026

Oswiadczenie Oferenta

Niniejszym oswiadczam, ze:

. Jestem uprawniony do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata z jednoczesnym

posiadaniem przynajmnigj ........... - letniego do§wiadczenia w wykonywaniu zawodu.

. Posiadam co najmniej .............. - letniego doswiadczenia w kompleksowej obstudze prawne;j

spotdzielni mieszkaniowych.

. Posiadam do$wiadczenie w prowadzeniu spraw windykacji naleznosci.

. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamodwienia.

. Posiadam niezb¢dna wiedz¢, doswiadczenie oraz potencjal ekonomiczny do wykonania

zamoOwienia.

. Posiadamy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote ................ )

. W przypadku wybory oferty, wyrazamy zgodg¢ na udostepnienie czlonkom Spétdzielni danych

zawartych w umowie zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach

mieszkaniowych z pézn. zm.

. Informuj¢, ze zapoznalem si¢ z ,Regulaminem przetargéw na dostawy, ustugi i prace

remontowo — budowlane” w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,, VICTORIA” w Krakowie.

Zapoznalem si¢ z warunkami przetargu i przyjmuje je bez zastrzezen.

(Miejscowosé i data) (Podpis i piecze¢ Wykonawcy

Zalacznik nr 3 do SWZ nr .../ .....12026



Wzor
UMOWA NR 12026

zawarta w dniu .............. pomi¢dzy:

Spotdzielnia Mieszkaniowa »VICTORIA” z siedzibg w Krakowie, os.
Kosciuszkowskie 5, wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla Krakowa- Sroédmiescia w Krakowie, Wydziat XI Gospodarczy, NIP: 675-000-
58-03, REGON: 003900856, reprezentowang przez:

1. Roberta Cieminskiego - Prezesa Zarzadu

.........................................................................

...........................................................................

NIP. e, REGON............... , reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawca

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowej obstugi prawnej
Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Victoria”, stosownie do wymogéw Ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych. W szczegdlnosci w zakres zlecenia wchodza nastgpujgce czynnosci:

1) Doradztwo prawne ze szczegélnym uwzglednieniem prawa spotdzielczego, prawa cywilnego,
prawa nieruchomosci, prawa budowlanego, prawa gospodarczego, prawa pracy, ubezpieczen
spotecznych oraz pokrewnych,

2) Obshluga prawna organéw Zleceniodawcy,

3) Udzielanie ustnych i pisemnych porad/opinii prawnych w zakresie caloksztaitu dziatalnosci
Spotdzielni, w szczegdlnosci z zakresu prawa spoldzielczego, cywilnego, podatkowego i
finansowego,

4) Opiniowanie i sporzadzanie umoéw, regulaminéw i innych wewngtrznych aktéw prawnych
Zleceniodawcy,

5) Przygotowywanie projektoéw wnioskow i uchwat,

6) Uczestniczenie w razie potrzeby w posiedzeniach organéw Zleceniodawcy, w tym Rady
Nadzorczej,

7) Obstuga zebran organéw Zleceniodawcy wedlug jego potrzeb, w tym obowigzkowo Walnego
Zgromadzenia,



8) Reprezentowanie spotdzielni przed sadami, organami administracji rzagdowej, samorzadowej i
innymi instytucjami, a takze wyst¢powanie w sprawach przed organami egzekucyjnymi,

9) Prowadzenie statych, uzgodnionych dyzuréw w siedzibie Zleceniodawcy oraz doraznych
spotkan z Radg Nadzorczg wedtug potrzeb Zleceniodawcy,

10) Przygotowywanie propozycji uchwatl oraz opiniowanie uchwat Rady Nadzorczej lub Zarzadu
Zleceniodawcy,

11) Prowadzenie rejestru spraw sagdowych,

12) Redagowanie pism przygotowawczych, sadowych i innych z zakresu postepowan przed sagdami
oraz organami administracyjnymi,

13) Wspolprace z pracownikami Spotdzielni w zakresie prowadzonych w imieniu Zleceniodawcy
spraw, w tym udzielanie porad i konsultacji,

14) Udzielanie porad prawnych czlonkom Spoéidzielni w sprawach zwigzanych z dzialalnoscia
Spétdzielni,

15) Informowanie na biezaco Zleceniodawcy o stanie prowadzonych w jej imieniu spraw,

16) Sporzadzenie raz na kwartal informacji ze stanu prowadzonych spraw sadowych i
prowadzonych spraw z innymi instytucjami publicznymi oraz informacji o stanie
prowadzonych czynnos$ci windykacyjnych, 17) Biezace uzgadnianie podejmowanych decyzji z
Zarzadem, 18) Windykacja naleznosci Zleceniodawcy, w tym:

1.16.a) kierowanie spraw do sgdow w postepowaniu upominawczym,
nakazowym i zwyklym,

1.16.b) przygotowanie egzekucji naleznosci zasgdzonych prawomocnymi
orzeczeniami sgdow,

1.16.c) prowadzenie przed sagdami oraz przed organami egzekucyjnymi
postepowan eksmisyjnych,

1.16.d) wspolpraca z pracownikiem zajmujagcym si¢ windykacja
naleznosci w zakresie prowadzonych w imieniu zleceniodawcy spraw,
nadzdr prawny nad egzekucjg naleznosci Spotdzielni,

19) Wykonywanie innych czynnos$ci niezbednych z punktu widzenia slusznego interesu
Zleceniodawcy,

20) Dalsze prowadzenia i reprezentacja we wszystkich sprawach i postgpowaniach bedacych w toku
tj. postepowaniach sagdowych, administracyjnych i innych,

21) Opracowanie, na dzien zakonczenia umowy raportu koncowego z prowadzonych spraw tacznie
z opisem ich stanu zaawansowania,

22) Przekazanie w formie protokotu zdawczo-odbiorczego kolejnemu wykonawcy wybranemu
przez Spétdzielni¢ do obstugi prawnej, wszystkich spraw w toku.

2. Wykonawca bedzie wykonywal przekazane zadania w siedzibie Zleceniobiorcy przy pomocy
wiasnych narzedzi pracy (laptop, System informacji prawnej) przez ..... dni roboczych w
tacznym wymiarze czasu 15 godzin tygodniowo, jak nizej:

Poniedziatek ............
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1)
2)
1)
2)

3)

4)

1)

2)
3)

4)

oraz poza siedzibg Zleceniodawcy (udziat w rozprawach sgdowych czy stawiennictwo w
urzedach) stosownie do przedmiotu powierzonych zadan.
W przypadku choroby, urlopu lub w innych uzasadnionych przypadkach Wykonawca, po
uprzednim zawiadomieniu Zleceniobiorcy, moze wskaza¢ inng osobe do $wiadczenia ustugi.
Jezeli wystapia uzasadnione okolicznosci uniemozliwiajace swiadczenie ustug we wskazanych
w ust. 2 terminach, Wykonawca zobowiazany jest do odpracowania brakujgcej liczby godzin
W innym terminie, w biezgcym miesigcu.
W przypadku nieodpracowania godzin, o ktérych mowa w ust. 4 wynagrodzenie Wykonawcy,
o0 ktérym mowa w § 4 ust. 1 zostanie proporcjonalnie pomniejszone.
Poszczegdlne czynnosci beda wykonywane przez Wykonawce na podstawie ustnych lub
pisemnych uzgodnien ze Zleceniodawca.

§2
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, ze:

Spelnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu umowy,

Posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze oraz inne srodki, potrzebne do rzetelnej i pelnej
realizacji przedmiotu umowy,

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

Realizacji przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty,

Realizacji przedmiotu umowy w sposéb staranny, odpowiadajacy powszechnie przyjetym
standardom,

Informowania Zamawiajacego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie wplyng¢ na
realizacje przedmiotu umowy, w szczegélnosci na terminowa badZz prawidlowa realizacje¢
przedmiotu umowy, niezwlocznie po ich wystapieniu,

Zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji uzyskanych w
zwiazku z realizacjg przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa.

Wykonawca podlega ewidencjonowaniu $wiadczenia ushug (czasu pracy) w sposob
zapewniajacy potwierdzenie wypelnienia obowigzkéw w czasie przewidzianym w umowie.
Przy wykonywaniu kompleksowej obstugi Wykonawca zobowigzany jest do:

Zachowania nalezytej starannosci, zgodnej ze standardami profesjonalnego $wiadczenia ustug
prawnych oraz Kodeksem Etyki Radcy Prawnego/Kodeksem Etyki Adwokackiej, a takze
zgodnie z zasadami obowigzujgcego prawa chroni¢ interes Zamawiajacego w zakresie
powierzonych czynnosci,

Przestrzegania wymogow Zamawiajgcego dotyczacych sposobu $wiadczenia kompleksowej
obstugi prawnej,

Zapoznania sie z przepisami wewnetrznymi i struktura organizacyjna Zamawiajgcego, w celu
jak najbardziej sprawnego i funkcjonalnego wykonania czynnosci objgtych zleceniem,
Zapewnienia takiej organizacji wykonywania zleconych czynnosci, aby gwarantowala ona
terminowe wykonywanie biezacej obslugi prawnej we wszystkich sprawach przyjetych do
obstugi.
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§3
Obowiazki Zleceniodawcy

. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przygotowania dokumentow zrédtowych zwigzanych z

aktualnie prowadzong sprawa.

. Zleceniodawca odpowiada za prawdziwos¢ i rzetelnos¢ oraz terminowosé¢ przekazanych

Wykonawcy dokumentow.

. Zleceniodawca zapewni Wykonawcy korzystanie w siedzibie
Zleceniodawcy

z pomieszczenia do prowadzenia obstugi Zleceniodawcy, kserokopiarki oraz materialow

biurowych.

. Zleceniodawca bedzie ponosit koszty wysytki korespondencji oraz koszty optat sgdowych

i skarbowych.

. Zlecenia prowadzenia nowych spraw lub instrukcje postgpowania w poszczegdlnych

sprawach moga by¢ przekazywane Wykonawcy przez Zamawiajacego pisemnie,

telefonicznie lub mailowo.

§ 4 Wynagrodzenie i warunki

platnosci

Za $wiadczenie ustug okreslonych w § 1 ust. 1 umowy Wykonawca otrzyma miesigczne
wynagrodzenie ryczattowe w WYSOKOSCT  coeeiiniiiiiiie zk netto
(Slownie:....coooviiiii ) plus podatek VAT, .
................................... z} brutto (stownie: ...............ol).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 platne bgdzie z dotu, w terminie 14 dni od daty
wptywu prawidlowo wystawionej faktury Vat na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze.

Za termin zaplaty uwaza si¢ datg obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Zamawiajgcy upowaznia wykonawce do przesylania faktur w formie elektronicznej na adres
sekretariat@smyvictoria.pl

Strony ustalajg, ze Wykonawcy przystuguje 80% kosztéw zasgdzonych przez sad tytutem
prowadzenia przez Wykonawce procesow na rzecz Zleceniodawcy, tzw. Kosztow zastepstwa
procesowego, platnych po zasadzeniu i uregulowaniu kosztéw w kazdej zasadzonej sprawie.

§s
Okres obowigzywania umowy
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. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ........... do.oviiiiiiiis z mozliwoscia

wypowiedzenia przez kazdg ze stron z zachowaniem trzymiesigcznego okresu
wypowiedzenia. Okres wypowiedzenia biegnie od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym strona zlozyta wypowiedzenie.

. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w razie

nienalezytego wywigzywania si¢ przez Wykonawce z obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy lub w przypadku razacych naruszen niniejszej umowy.

W kazdym przypadku rozwigzania umowy, najpozniej na 14 dni przed data jej rozwigzania,
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu akta wszystkich prowadzonych na
jego zlecenie spraw sadowych niezakonczonych do dnia rozwigzania umowy, wraz z
wykazem tych spraw.

§6

Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

. Wykonawca o$wiadcza, 7e posiada aktualng polis¢ od odpowiedzialnosci cywilnej

z tytulu wykonywania przedmiotu umowy na kwote .............. zt.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za

szkody jakie mogg powstaé w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy w calym okresie
obowigzywania umowy.

. Odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu przedmiotu umowy Wykonawca

ponosi na zasadach przewidzianych w kodeksie cywilnym.

§7
Kary umowne

W razie odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zobowiazuje sie do zaptaty Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.
W razie odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, Zamawiajgcy
zobowiazuje si¢ do zaplaty Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi Wykonawca zaplaci karg
umowng w wysokosci 10% wartosci brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach og6lnych w
przypadku, gdy kwota kary umownej nie pokryje szkod, w tym utraconych korzyscei.
Naliczenie przez Zamawiajacego badz zaplata przez Wykonawce kary umownej nie zwalnia
go z zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy.

§8

Postanowienia koncowe

Wszelkie sporne sprawy Strony zobowiazuja si¢ zatatwia¢ polubownie, a w przypadku braku
porozumienia beda one rozstrzygane przed sadem wiasciwym dla siedziby Zamawiajacego.
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2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawa o radcach prawnych.

3. Zmiana tresci niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, dwa egzemplarze otrzyma
Zleceniodawca, jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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